
Приложение № 1 
к договору № _________ от «___» _________ г.

СПЕЦИФИКАЦИЯ

на оказание услуг по созданию информационной системы электронного документооборота и 
автоматизации делопроизводства. Очередь 2.

Наименование этапа услуги
Стоимость

без НДС
(руб.)

НДС
(руб.)*

Стоимость
с НДС
(руб.)*

Срок оказания

1 Поставка лицензий

2 Поставка сертификатов 
технической поддержки.

3 Внедрение системы защиты 
информации и проверки 
электронной подписи (СПЭП) 
второй очереди.

4 Разработка инструмента для 
миграции данных СЭД.

5 Внедрение и адаптация 
«Коннектора к DVCS» и модуля 
«Долговременный архив».

6 Внедрение и адаптация «Модуля 
конфиденциального 
документооборота».

7 Адаптация интеллектуальных 
сервисов Directum RX для 
входящих писем.

8 Адаптация модуля 
«Делопроизводство».

ИТОГО

Итого: __________________________ (________________________________)  рублей  __  копеек,  в 
том числе НДС (__%) _____________ (________________________________) рублей __ копеек / НДС не 
облагается на основании _________________________ (выбрать нужное). 

Исполнитель: Заказчик:
Наименование организации
Должность

Наименование организации
Должность

_______________ /                              / _______________ /                                   /

* - столбцы исключить в случае применения Исполнителем упрощенной системы налогообложения (или  
других оснований не обложения НДС).



РАСШИФРОВКА СТОИМОСТИ УСЛУГ

Создание  информационной  системы  электронного  документооборота  и  
автоматизации делопроизводства. Очередь 2.

1. Поставка лицензий 

№
п/п

Наименование

Регистрационны
й номер ПО в 
Едином реестре 
российских 
программ для 
электронных 
вычислительны
х машин и баз 
данных

Кол-во

Размер 
вознаграж
дения без 

НДС, 
(руб.).

Стоимость 
без НДС, 

(руб.).

НДС, 
(руб.)*

Стоимость с 
НДС, 
(руб.)*

Срок 
предоставлен

ия 
неисключите
льного права

1.

Модуль 
конфиденциального 
документооборота 
DirectumRX (с правом 
использования новых 
версий программы сроком 
1 год)

1

2.

Коннектор для 
интеграции DirectumRX с 
сервисом Litoria DVCS (с 
правом использования 
новых версий программы 
сроком 1 год)

1

ИТОГО без НДС, руб.: 

ИТОГО НДС (__%), руб.:* 

ИТОГО с НДС, руб.:* 

2. Поставка сертификатов технической поддержки

№
п/п

Наименование Кол-во
Цена без 

НДС, 
(руб.).

Стоимость 
без НДС, 

(руб.).

НДС, 
(руб.)*

Стоимость с 
НДС, 
(руб.)*

Срок 
действия

1.
Пакет проверок электронной подписи с 
применением сервиса ДТС (450шт./мес) на 
1 год

1

ИТОГО без НДС, руб.: 

ИТОГО НДС (__%), руб.:* 

ИТОГО с НДС, руб.:* 

3. Услуги по внедрению СПЭП второй очереди

№
п/п

Наименование
Стоимость

без НДС, (руб.)
НДС,
(руб.)*

Стоимость
с НДС, (руб.)*

1 Организация предоставления услуг

1.1
Управление проектом. 
Определение порядка предоставления услуг, 
подготовка плана-графика, организация совещаний.

2 Подготовка и согласование технического задания

2.1 Формирование и согласование технического задания

3 Подготовка технический решений



№
п/п

Наименование
Стоимость

без НДС, (руб.)
НДС,
(руб.)*

Стоимость
с НДС, (руб.)*

3.1 Формирование и согласование технических решений

3.2
Актуализация эксплуатационной 
документации( Руководство администратора, 
Руководство пользователя) 

4 Пуско-наладка

4.1 Входной контроль, монтаж и настройка оборудования

4.2
Настройка СТИ (Установка и настройка 
общесистемного ПО и СУБД, кластеризация СУБД и 
СП)

4.3 Установка и настройка системы Litoria DVCS

4.4
Установка и настройка системы Litoria Crypto 
Platform

4.5
Установка и настройка ПО «КриптоПро OCSP Server» 
и ПО «КриптоПро TSP Server»

4.6
Консультации эксплуатарующего персонала по 
интеграции ИУС Общества. Настройка ППО DVCS.

4.7
Подготовка и согласование Программы и методики 
испытаний

5 Сдача-приемка
5.1 Проведение предварительных испытаний

5.2
Подготовка и согласование протокола по результатам 
предварительных испытаний, передача в опытную 
эксплуатацию

5.3 Опытная эксплуатация

5.4 Приемочные испытания

5.5
Подготовка и согласование протокола по результатам 
приемочных испытаний

ИТОГО без НДС, руб.: 
ИТОГО НДС (__%), руб.:* 

ИТОГО с НДС, руб.:* 

4. Услуги по разработке инструмента для миграции данных СЭД

№
п/п

Наименование
Стоимость

без НДС, (руб.)
НДС,
(руб.)*

Стоимость
с НДС, (руб.)*

1 Организация предоставления услуг

1.1
Определение порядка предоставления услуг, 
подготовка плана-графика, организация рабочих 
встреч

2 Подготовка технических решений

2.1
Анкетирование, интервью, анализ, формирование 
требований

2.2 Разработка и согласование технического задания

2.3
Формирование и согласование функциональных 
решений 

2.4
Подготовка и согласование Программы и методики 
испытаний

3 Пуско-наладка
3.1 Реализация функциональных решений
3.2 Настройка зоны TEST



№
п/п

Наименование
Стоимость

без НДС, (руб.)
НДС,
(руб.)*

Стоимость
с НДС, (руб.)*

3.3
Проведение предварительных испытаний, в 
соответствии с ПМИ

3.4
Подготовка и согласование протокола по результатам 
предварительных испытаний

3.5
Подготовка эксплуатационной документации 
(Инструкция по миграции)

4 Сдача-приемка

4.1
Настройка в зоне PROD, подключение Модуля 
миграции

4.3
Загрузка и проверка целостности мигрируемых 
данных

4.4
Подготовка и согласование протокола по результатам 
опытной эксплуатации

5 Сдача-приемка

5.1
Проведение приемочных испытаний в соответствии с 
ПМИ

5.2
Подготовка и согласование протокола по результатам 
приемочных испытаний

5.3
Консультации на начальном этапе промышленной 
эксплуатации (консультант)

ИТОГО без НДС, руб.: 
ИТОГО НДС (__%), руб.:* 

ИТОГО с НДС, руб.:* 

5. Услуги по  внедрению и адаптации «Коннектора DVCS» и Модуля «Долговременный 
архив»

№
п/п

Наименование
Стоимость

без НДС, (руб.)
НДС,
(руб.)*

Стоимость
с НДС, (руб.)*

1 Организация предоставления услуг

1.1
Определение порядка предоставления услуг, 
подготовка плана-графика, организация рабочих 
встреч

2 Подготовка технических решений

2.1
Анкетирование, интервью, анализ, формирование 
требований

2.2 Разработка и согласование технического задания

2.3
Формирование и согласование функциональных 
решений 

2.4
Подготовка и согласование Программы и методики 
испытаний

3 Пуско-наладка

3.1 Настройка зоны TEST

3.2 Реализация функциональных решений

3.3
Проведение предварительных испытаний, в 
соответствии с ПМИ

3.4
Подготовка и согласование протокола по результатам 
предварительных испытаний

3.5
Подготовка эксплуатационной документации 
(Руководство администратора)

4 Опытная эксплуатация

4.1
Настройка в зоне PROD, подключение сервиса 
интеллектуальной обработки



№
п/п

Наименование
Стоимость

без НДС, (руб.)
НДС,
(руб.)*

Стоимость
с НДС, (руб.)*

4.2 Опытная эксплуатация

4.3
Подготовка и согласование протокола по результатам 
опытной эксплуатации

5 Сдача-приемка

5.1
Проведение приемочных испытаний в соответствии с 
ПМИ

5.2
Подготовка и согласование протокола по результатам 
приемочных испытаний

5.3
Консультации на начальном этапе промышленной 
эксплуатации (консультант)

ИТОГО без НДС, руб.: 
ИТОГО НДС (__%), руб.:* 

ИТОГО с НДС, руб.:* 

6. Услуги по внедрению и адаптации Модуля конфиденциального документооборота

№
п/п

Наименование
Стоимость

без НДС, (руб.)
НДС,
(руб.)*

Стоимость
с НДС, (руб.)*

1 Организация предоставления услуг

1.1
Определение порядка предоставления услуг, 
подготовка плана-графика, организация совещаний

2 Подготовка функциональных решений по Конфиденциальному делопроизводству

2.1
Анкетирование, интервью, анализ полученной 
информации

2.2 Формирование  отчета об обследовании

2.3
Формирование и согласование функциональных 
решений 

3 Настройка и модификация системы 

3.1 Подготовка зоны TEST на стороне Исполнителя.

3.2 Реализация функциональных решений

3.3 Настройка зоны TEST на стороне Заказчика
3.4 Подготовка и согласование ПМИ

3.5 Проведение предварительных испытаний в зоне TEST

3.6
Подготовка и согласование протокола по результатам 
предварительных испытаний

3.7
Подготовка эксплуатационной документации 
(Руководство пользователя, Руководство 
администратора)

4 Опытная эксплуатация
4.1 Настройка зоны PROD
4.2 Опытно-промышленная эксплуатация
5 Сдача-приемка

5.1 Проведение приемочных испытаний в зоне PROD

5.2
Подготовка и согласование протокола по результатам 
приемочных испытаний

5.3
Консультации на начальном этапе промышленной 
эксплуатации (консультант)

ИТОГО без НДС, руб.: 
ИТОГО НДС (__%), руб.:* 

ИТОГО с НДС, руб.:* 

7. Услуги по адаптации Интеллектуальных инструментов



№
п/п

Наименование
Стоимость

без НДС, (руб.)
НДС,
(руб.)*

Стоимость
с НДС, (руб.)*

1 Организация предоставления услуг

1.1
Определение порядка предоставления услуг, 
подготовка плана-графика, организация рабочих встреч

2 Подготовка технических решений

2.1
Анкетирование, интервью, анализ, формирование 
требований

2.2 Разработка и согласование технического задания

2.3 Формирование технических решений

2.4
Подготовка и согласование Программы и методики 
испытаний

3 Пуско-наладка
3.1 Установка и настройка СТИ
3.2 Настройка зоны TEST

3.3
Установка прикладного программного обеспечения 
(Сервис интеллектуальной обработки)

3.4
Проведение предварительных испытаний, в 
соответствии с ПМИ

3.5
Подготовка и согласование протокола по результатам 
предварительных испытаний

3.6
Подготовка эксплуатационной документации 
(Руководство администратора)

4 Опытная эксплуатация

4.1
Настройка в зоне PROD, подключение сервиса 
интеллектуальной обработки

4.2.
Адаптация модуля в зоне PROD (Обучение сервиса 
интеллектуальной обработки)

4.3 Опытная эксплуатация

4.4
Подготовка и согласование протокола по результатам 
опытной эксплуатации

5 Сдача-приемка

5.1
Проведение приемочных испытаний в соответствии с 
ПМИ

5.2
Подготовка и согласование протокола по результатам 
приемочных испытаний

5.3
Консультации на начальном этапе промышленной 
эксплуатации (консультант)

ИТОГО без НДС, руб.: 
ИТОГО НДС (__%), руб.:* 

ИТОГО с НДС, руб.:* 

8. Услуги по адаптации модуля Делопроизводство

№
п/п

Наименование
Стоимость

без НДС, (руб.)
НДС,
(руб.)*

Стоимость
с НДС, (руб.)*

1 Организация предоставления услуг

1.1
Определение порядка предоставления услуг, 
подготовка плана-графика, организация совещаний

2 Уточнение функциональных решений Directum RX. Делопроизводство

2.1
Уточнение и согласование функциональных решений 
(Описание автоматизируемых функций)

3 Настройка и модификация системы 
3.1 Реализация функциональных решений

3.2
Настройка зоны TEST на стороне Заказчика (Установка 
и настройка функциональных решений, Подготовка и 



загрузка начальных данных)

3.3 Подготовка и согласование ПМИ

3.4 Проведение предварительных испытаний в зоне TEST

3.5
Подготовка и согласование протокола по результатам 
предварительных испытаний

3.6
Актуализация эксплуатационной документации 
(Руководство пользователя, Руководство 
администратора)

4 Опытная эксплуатация

4.1
Настройка зоны PROD на стороне Заказчика 
(Установка и настройка функциональных решений, 
Подготовка и загрузка начальных данных)

4.2 Опытно-промышленная эксплуатация

4.3
Подготовка и согласование протокола по результатам 
опытной эксплуатации

5 Сдача-приемка
5.1 Проведение приемочных испытаний в зоне PROD

5.2
Подготовка и согласование протокола по результатам 
приемочных испытаний

5.3
Консультации на начальном этапе промышленной 
эксплуатации (консультант)

ИТОГО без НДС, руб.: 
ИТОГО НДС (__%), руб.:* 

ИТОГО с НДС, руб.:* 

* - столбцы/строки  исключить  в  случае  применения  Исполнителем  упрощенной  системы  
налогообложения (или других оснований не обложения НДС).


